PROCEDURA INTERNA
privind aplicarea Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public

1. Scopul procedurii

Prezenta procedura stabileste modul de aplicare a Legii nr. 544/2001 in cadrul Gradinitei
nr. 196, asigurand accesul la informatiile de interes public, cu respectarea cadrului legal si a
protectiei datelor cu caracter personal.

2. Bazalegala

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
- HG nr.830/2022 - Normele metodologice de aplicare

- 0OUG nr. 27/2002 privind solutionarea petitiilor

- Legea nr. 198/2023 - Legea invatamantului preuniversitar

- Regulamentul (UE) 2016/679 (GDPR)

3. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica tuturor solicitdrilor de informatii de interes public adresate Gradinitei
nr. 196, indiferent de forma de transmitere.

4. Responsabilitati
Directorul unitatii este persoana desemnata pentru aplicarea Legii nr. 544/2001.

5. Modalitatea de solicitare
Solicitarile se pot depune in scris la sediul unitatii sau prin e-mail.

6. Termene de raspuns

- 10 zile lucratoare

- maximum 30 de zile lucratoare

- 5 zile pentru comunicarea refuzului motivat

7. Tipuri de raspuns

- furnizarea informatiilor

- redirectionare catre informatii publicate
- refuz motivat

8. Informatii exceptate

- date cu caracter personal

- documente medicale sau psihologice
- documente interne nefinalizate

- sesizadri in curs de solutionare



9. Evidenta solicitarilor
Evidenta se realizeaza intr-un registru simplificat.

10. Dispozitii finale
Procedura se afiseaza la avizier si pe site-ul unitatii.
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